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【横須賀  ⇒横浜】文献複写配送サービス 申込方法 

 

 

〇当館で所蔵している資料につきましては、図書館職員が複写します。 

通常は週 2 回のメール便で配送します。（発送：月・木 ⇒ 到着：火・金） 

お急ぎの場合は備考欄に「FAX 希望」とご記入ください。 

  

〇当館で所蔵していない資料につきましては、他館へ依頼します。 

その場合は依頼先館の複写料金（白黒＠50円、カラー＠100円程度）＋郵送料が 

必要となります。 

私費の場合は横浜クリニック事務部「横浜分室」担当者にお支払いください。 

研究費でお支払いの場合は備考欄に「研究費（分野名）」とご記入ください。 

※なるべく研究費支払でお願いいたします。 

  

注意）著作権の範囲内でのサービスとなります。（最新号は複写できません） 

 

 

 

 

1. PubMedや医中誌 WEBで文献を検索し、「KDU Library」を押す 

（例：医中誌 WEB） 
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2. 文献情報の日付が収録範囲に含まれているか確認し、所蔵があった場合は、「収録範囲」

をコピーしてから、「文献取寄（ILL）を申込む」を押す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 必要事項を選択・記入する ※氏名の後ろに（横浜）とご記入ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※支払形態は、有料だった場合の支払方法を選択してください 

 

 

 

 

 

「収録範囲」をコピー 

私費 or 研究費 

内線番号 or 電話番号 

氏名の後ろに（横浜） 

ここを押すと所蔵範囲が表示される 



  2017.2.15 作成／2025.1.17 改訂 

3 

 

4. 必要に応じて下記内容を備考欄に記入し、「送信する」を押す 

 

① 図書館に所蔵がある場合 

  →備考欄に手順 2 でコピーした「収録範囲」を貼り付ける 

 

② お急ぎの場合 

  →備考欄に「FAX 希望」と記入 

 

③ 支払形態で「研究費」を選択した場合 

  →備考欄に「研究費（分野名）」と記入＜例：研究費（歯科矯正学分野）＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各種データベースにない文献のお申込みは、下記フォームをご利用ください。 

・当館に所蔵あり→「横浜研修センター用 図書貸出/資料複写申し込み」フォーム 

（https://www.kdu.ac.jp/library/kdu/soutai-yokohama.html） 

・当館に所蔵なし→「相互貸借申込み」フォーム ＊他館に依頼します 

（https://www.kdu.ac.jp/library/kdu/soutai.html） 

 

問い合わせ先：図書館カウンター（内線：2293） 

E-Mail：library1@kdu.ac.jp 
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